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* HEMBA办公室收到您的报名材料后，将发送确认回执。

* 如果您在报名过程中遇到疑问或需要帮助，请与HEMBA办公室联系，联系方式：+86 21-2890 5556，hemba@ceibs.edu 。

报名材料清单
为了确保您的报名有效，请提交完整的报名表及所需材料。我们将对所有信息严格保密。

照片、名片、身份证复印件 第1页

① 两张2寸报名照：请提供一年内的证件照，其中一张贴在报名表规定处，另一张放入所附袋中（请在照片背面用铅笔署名）。

② 两张名片：请分别贴在报名表规定处。

③ 请在报名表规定处贴上清晰的身份证复印件。

④ 若使用网上下载的报名表，请将照片、名片放在信封中与其他材料一并邮寄。

报名表（含申请人自述） 第1-7页

① 请填写报名表第1-7页。在寄回报名表之前，请将报名表复印留底。

② 请阅读第2页的本人申明，并勿忘签名。

③ 请完整填写，以免不完整信息造成对您报名材料评估的偏差。

第8页

请参考单位同意函样本，并在录取确认之前提交。

单位同意函

请提供公司介绍册或公司介绍资料。

公司介绍册

1800元人民币。付款方式请参见封三。

报名费

学历、学位证明

① 请提供您所有的教育部批准的国民教育序列学历、学位证书复印件。已获得硕士以上学位者还请同时提供本科或大专的学历、

    学位证书复印件；通过专升本取得的本科学历者还请同时提供大专毕业证书复印件。

② HEMBA招生办公室将对所有录取学生的学历、学位进行认证，如您已有相关学历或学位认证文件，请一并递交给我们。学信网

   上不能直接获得电子认证文件或是军队院校学历，需本人自行认证。认证方式请参见www.chsi.com.cn/xlrz ,“申请学历认证” 。

③ 在境外或港、澳、台获得的学历，请到教育部中国留学服务中心办理认证，提供教育部颁发的《国外学历学位认证书》复印件。  

   （留学服务中心联系电话：8610-62677800，www.cscse.edu.cn）。

单位组织结构图

请提供加盖公司印章的单位组织结构图。图中可隐去具体人名，但请注明您所处的位置。若您不能在报名时提交盖有公章的单位

组织结构图，请先提交单位组织结构图，面试时再补交加盖公章的单位组织结构图。

第9-16页两封推荐信

① 请使用所附空白推荐信，无须中英文对照。其中一封推荐信由申请人的现任直接领导填写，如果您是企业的最高领导，可以请

    其他公司同级别的管理人员或行业主管做推荐人。另一封推荐信可来自于其他了解您管理方面的高层管理人员。

② 推荐信必须全部由推荐人本人填写、签名、放入信封（本表的内夹信封或贵公司信封皆可），并在封口处签名后交回给申请人。

    推荐信必须由HEMBA办公室拆封，未密封或已拆封的推荐信将被视为无效。
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